
 

 

Wie stelle ich Aufgaben zur Verfügung? 

In der Rubrik „Live“ können Sie Ihre Aufgaben zusammenstellen. Sie haben verschiedene Möglichkeiten, Aufgaben weiterzugeben: 

 

Abb. 1:  Button Teilen  

• Live – Mit dieser Funktion können Sie einen Link erstellen, den Ihre 

Auszubildenden öffnen können, um die Aufgaben einzusehen und bearbeiten. 

• Aufgaben teilen – Über diese Funktion können Sie vollständige Aufgaben über 

einen Code teilen. 

• Teilaufgaben teilen - In dieser Rubrik können Sie Teilaufgaben aus Ihren 

Projekten und Lehrgängen auswählen und über einen Code in andere Aufgaben 

einfügen. 

• Export – Hier können Sie Ihre Aufgabe oder Teilaufgaben als Datei exportieren, 

um Sie z. B. für spätere Zwecke zu speichern. 

 
Abb.  2:  Teilen und Bereitstellen von Aufgaben 

Wie kann ich eine neue Live-Ansicht 
erzeugen? 
Wenn Sie sich im Tab „Live" der Rubrik „Teilen" befinden, haben Sie verschiedene 

Optionen, um Ihre Live-Ansicht anzupassen. Sie können einen Titel und einen Untertitel 

für Ihre Live-Ansicht eingeben. Außerdem können Sie den automatisch generierten 

Freigabelink anpassen. Das ist nützlich, um z. B. einen geheimen Code zu erstellen oder 

individuelle Codes mit den Namen Ihrer Lernenden zu verwenden. Der Code muss 

zwischen 8 und 24 Zeichen lang sein. 

 

Sie können auch die Aufgaben auswählen, die Sie für andere Personen freigeben 

möchten, indem Sie den Schieberegler aktivieren. Nachdem Sie Ihre Live-Ansicht 

gespeichert haben, haben Sie immer noch die Möglichkeit, sie nachträglich zu 

bearbeiten. 

 



 

 

 

Abb. 3:  Ansicht Aufgaben live stellen 

Mit einem Klick auf „Teilen“ erhalten Sie den automatisch generierten oder von Ihnen 

festgelegten Freigabelink. Diesen können Sie kopieren und an Ihre Auszubildenden 

weitergeben – beispielsweise über den QR-Code. 

Wie bestimme ich, wer meine Aufgaben 
sehen darf? 

Beim Erstellen einer neuen Live-Ansicht können Sie eine Zugriffsberechtigung festlegen. 

Hier können Sie aus vier Optionen wählen.  

Mit der ersten Zugriffsberechtigung „Ansehen erlauben“ können Sie festlegen, dass 

Personen, die über den Link der Live-Ansicht verfügen, Ihre Aufgaben nur ansehen 

dürfen und kein Bearbeitungsrecht haben.  

Über die Rubrik „Bearbeiten erlauben“, können Personen, die über den Link der Live-

Ansicht verfügen, ihre gesamte Aufgabe beliebig bearbeiten. Lediglich das Löschen der 

Aufgabe und darin enthaltenen Teilaufgaben ist nicht möglich.  

Die zwei weiteren Rubriken haben die gleiche Funktionsweise, jedoch gibt es hier die 

Option, ein Passwort vorzuschalten.  

Unter der Rubrik „Ablaufdatum“ haben Sie außerdem die Möglichkeit, ein Verfallsdatum 

für Ihre Live-Ansicht zu setzen. Der erstellte Freigabelink wird Ihnen oberhalb der 



 

 

Eingabemaske angezeigt. An dieser Stelle können Sie die Links kopieren (Kopieren-

Symbol), per QR-Code anzeigen lassen, bearbeiten (Stift-Symbol) oder löschen 

(Mülleimer-Symbol). 

 

Abb.  4: Anzeige des Freigabelinks oberhalb der Eingabemaske 
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