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EinfUhrung

Die Orientierung der Berufsausbildung am beruflichen Alltag geht mit dem Leitziel einher, theo-
retische Inhalte starker mit der Arbeitspraxis zu verbinden. Die Auszubildenden sollen berufliche
Handlungskompetenz entwickeln, sodass sie die ihnen gestellten beruflichen Arbeitsauftrage und
Anforderungen selbststandig planen, ausfuhren und auf die erfolgreiche Umsetzung hin prufen
konnen. Ausbilderinnen und Ausbilder stellt dieses Ziel vor Herausforderungen: Wie kdnnen auf
die Forderung von beruflicher Handlungskompetenz ausgerichtete und motivierend gestaltete
Aufgaben sowie Arbeitsmaterialen effizient erstellt und eingesetzt werden?

Mit dem Aufgaben-Manager steht eine Online-Anwendung fir genau diesen Zweck zur Verfligung.
Ausbilderinnen und Ausbilder konnen gemeinsam oder arbeitsteilig

* eine multimediale Lernumgebung fur Lernende schaffen,
» Lern- und Arbeitsaufgaben strukturieren, entwickeln, dokumentieren und illustrieren,

= verschiedene Inhalte, Dateien und Dokumente digital fur die Auszubildenden aufberei-
ten,

= ausgerichtet an realen Arbeitsauftragen fachliche, methodische und personale/soziale
Kompetenzen fordern,

= ein Tool zur Modellierung von Lern- und Arbeitsaufgaben nutzen kénnen, welches im
Browser und auf beliebigen Endgeraten (PC, Laptop, Tablet, Smartphone) Anwendung
findet,

= die erstellten Aufgaben tber verschiedene Freigabemdglichkeiten und Zugriffsrechte per
Link an lhre Auszubildenden, als auch Kollegen und Kolleginnen zuganglich machen,
ohne dass diese einen eigenen Account benétigen.

In diesem Handout finden Sie eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung, wie Sie im Aufgaben-Manager
Ihre Titelbilder hochladen und verwalten kénnen.
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Titelbilder verwalten

Unter der Rubrik Einstellungen haben Sie die Moglichkeit Ihre Titelbilder zu verwalten. Titelbilder
konnen Sie im Aufgaben-Manager fur die Kachelbilder Ihrer erstellten Aufgaben verwenden.

Wie lade ich Titelbilder im Aufgaben-Manager hoch?

Um Titelbilder in Ihren Account hochzuladen, haben Sie zwei Moglichkeiten: Entweder laden Sie
ein Titelbild direkt beim Erstellen einer neuen (Teil-)Aufgabe hoch oder aber Sie erstellen sich erst
eine Mediathek. Im Folgenden werden beide Wege erlautert:

Hochladen beim Anlegen einer (Teil-)Aufgabe

Beim Anlegen einer neuen Aufgabe bzw. Teilaufgabe kdnnen Sie neben weiteren Einstellungen
ein Titelbild auswahlen, welches anschlieRend auf der Kachel der gesamten Aufgabe bzw. der
Teilaufgabe angezeigt wird. Diesbeziglich haben Sie die Méglichkeit, ein passendes Titelbild von
Ihrer eigenen Festplatte hochzuladen, oder ein Titelbild aus lhrer Mediathek auszuwéhlen.
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Meine Aufgaben Live Einstellungen
v X ?

Neue Aufgabe

Informationen Titelbild Medien Ergebnisse Lésungen & Hinweise

Titelbild

Titelbild hochladen
Datei auswahlen Keine Datei ausgewsihlt

Aktuelles Titelbild

Verfligbare Titelbilder

Abb. 1:  Ansicht - Titelbild beim Erstellen einer (Teil-)Aufgaben hochladen

Hochladen in die Mediathek

Wenn Sie innerhalb Ihrer Mediathek ein Titelbild Gber das Eingabefeld hochladen, ziehen Sie hier-
fur das gewunschte Bild einfach auf die markierte Flache und wahlen anschlieffend den Button
, Titelbilder hochladen® an. Bitte laden Sie nur Bilder mit dem Dateitypen jpeg, jpg, png oder gif
hoch. Das so hochgeladene Titelbild taucht nun unter den verftgbaren Titelbildern in lhrer
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Mediathek auf. Hier konnen Sie die Titelbilder nach Ihrem Titel filtern, ansehen, bearbeiten, her-
unterladen und l6schen.

Meine Aufgaben Live Einstellungen

?

Titelbilder

Profil Titelbilder Schlagwidrter

Titelbild hochladen

Datei auswahlen Keine Datei ausgewshlt

X Titelbilder hochladen

Verfugbare Titelbilder
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Abb. 2:  Ansicht der Mediathek

Erstellung von Bildern in Ihrer Mediathek Uber die Einstellungen auf dem Dashboard — einfach per

Drag and Drop (Hineinziehen) und Bestatigung durch ,, Titelbilder hochladen®. Hier finden Sie auch
alle anderen bereits hochgeladenen Bilder wieder.
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Wie verwalte ich meine Titelbilder im Aufgaben-Manager?

In der Mediathek haben Sie auch die Moglichkeit, Ihre Bilder zu verwalten, indem Sie z. B. einen
Suchbegriff eingeben (und dies tber die Lupe und Suchen besté&tigen).
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Abb. 3 Bearbeitungsmdoglichkeiten der Titelbilder

Mit dem Auge kdnnen Sie sich eine vergroRerte Ansicht anschauen, mittels Stift das Bild umbe-
nennen, eine Kopie des Bildes auf |hre eigene Festplatte herunterladen oder es mithilfe des Schie-
bereglers oben (anklicken zum Aktivieren) l6schen. AuRBerdem wird lhnen angezeigt, wie haufig
Sie es in lhren (Teil-)Aufgaben verwendet haben. Diese Information ist vor allem wichtig, wenn Sie
ein Bild l6schen wollen — denn es wird aus allen (Teil-)Aufgaben geloscht! Damit dies nicht unbe-
absichtigt passiert, werden Sie noch einmal ausdrucklich gefragt, ob Sie das Bild wirklich l&schen
wollen.

WeiterfUhrende Informationen

Weitere Informationen finden Sie im Lernpfad ,,Lernumgebungen online entwickeln und teilen
sowie in der Hilfe vom Aufgaben-Manager.
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