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EinfUhrung

Die Orientierung der Berufsausbildung am beruflichen Alltag geht mit dem Leitziel einher, theo-
retische Inhalte starker mit der Arbeitspraxis zu verbinden. Die Auszubildenden sollen berufliche
Handlungskompetenz entwickeln, sodass sie die ihnen gestellten beruflichen Arbeitsauftrage und
Anforderungen selbststandig planen, ausftihren und auf die erfolgreiche Umsetzung hin prifen
konnen. Ausbilderinnen und Ausbilder stellt dieses Ziel vor Herausforderungen: Wie kdnnen auf
die Forderung von beruflicher Handlungskompetenz ausgerichtete und motivierend gestaltete
Aufgaben sowie Arbeitsmaterialen effizient erstellt und eingesetzt werden?

Mit dem Aufgaben-Manager steht eine Online-Anwendung fir genau diesen Zweck zur Verfligung.
Ausbilderinnen und Ausbilder konnen gemeinsam oder arbeitsteilig

* eine multimediale Lernumgebung fur Lernende schaffen,
» Lern- und Arbeitsaufgaben strukturieren, entwickeln, dokumentieren und illustrieren,

= verschiedene Inhalte, Dateien und Dokumente digital fur die Auszubildenden aufberei-
ten,

= ausgerichtet an realen Arbeitsauftragen fachliche, methodische und personale/soziale
Kompetenzen fordern,

= ein Tool zur Modellierung von Lern- und Arbeitsaufgaben nutzen kénnen, welches im
Browser und auf beliebigen Endgeraten (PC, Laptop, Tablet, Smartphone) Anwendung
findet,

= die erstellten Aufgaben tber verschiedene Freigabemdglichkeiten und Zugriffsrechte per
Link an lhre Auszubildenden, als auch Kollegen und Kolleginnen zuganglich machen,
ohne dass diese einen eigenen Account benétigen.

In diesem Handout finden Sie eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung zur Bereitstellung von Aufgaben
aus dem Aufgaben-Manager sowohl fur Auszubildende als auch Kolleginnen und Kollegen tber
die Rubrik ,live’.

Aufgaben bereitstellen

Wie stelle ich Auszubildenden Aufgaben bereit?

Die Moglichkeit zum Zusammenstellen Ihrer Aufgaben fur dritte Personen, finden Sie in der Me-
nuleiste unter der Rubrik Live.

Meine Aufgaben Live Einstellungen

| o
Neue Aufgabe

-3-
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Abb. 1: Button zur Rubrik ,Live’

Wenn Sie diese Rubrik auswahlen, haben Sie verschiedene Méglichkeiten, die von Ihnen erstell-
ten Aufgaben an andere Personen weiterzugeben:
» Live - hiertber erstellen Sie einen Link, mit denen lhre Auszubildenden Aufgaben einse-
hen und bearbeiten kdnnen.

= Aufgaben teilen - hiertber teilen Sie vollstandige Aufgaben tber einen Code mit ande-
ren Personen wie beispielsweise Ihren Kolleginnen und Kollegen.

» Teilaufgaben teilen - in dieser Rubrik konnen Sie Teilaufgaben aus ihre Projekten und
Lehrgangen auswahlen und tber einen Code in andere Aufgaben einftigen.

= Export - hier kénnen Sie lhre Aufgaben als Datei exportieren, um sie z. B. fur spater zu
archivieren.

o Zuriick zur Leando Website

Meine Aufgaben Live Einstellungen

?

Aufgaben teilen

Live Aufgaben teilen Teilaufgaben teilen Aufgaben exportieren Teilaufgaben exportieren

Abb. 2: Optionen zum Teilen und Bereitstellen von Aufgaben

Nachfolgend wird beschrieben, wie Sie Aufgaben ,live’-stellen konnen (Punkt 1).

Live-Ansicht erzeugen

Wie kann ich eine neue Live-Ansicht erzeugen?

Wenn Sie sich unter dem Tab ,Live’ der Rubrik ,Teilen’ befinden, dann kdnnen Sie als erstes den
Titel und einen Untertitel lhrer LIVE-Ansicht eingeben. AuRerdem konnen Sie den
automatisch generierten Freigabelink zu lhrer LIVE-Ansicht anpassen. Das ist sinnvoll, um z. B.
einen kryptischen Code zu erzeugen oder aber individuelle Codes mit dem Namen lhrer
Lernenden zu erstellen. Der Code muss jedoch zwischen 8 und 24 Zeichen aufweisen.
AnschlieBend kénnen Sie die Aufgaben Uber den Schieberegler aktivieren, die Sie fur andere
Personen zusammenstellen méchten. Nachdem Sie Ihre Live-Ansicht gespeichert haben, haben
Sie weiterhin die Méglichkeit diese im Nachhinein zu bearbeiten.
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Meine Aufgaben Live Einstellungen

?

Live

Live Aufgaben teilen Teilaufgaben teilen Aufgaben exportieren Teilaufgaben exportieren

Erstellte Live-Ansichten .

Neu N

Y Filter

Q Schlagwérter - Typ der Aufgabe -
Kategorie 1 - Live-Status der Aufgabe -
Alphabetisch - Aufsteigend -

<X Zurlicksetzen > Q Filtern & Sortieren

Live-1D (automatisch generiert, veranderbar) *

Titel ©

1lagjS?IVdMzT

Untertitel Ablaufdatum

Zugriffsberechtigung ® Passwort (notwendig, wenn bei der Zugriffsberechtigung "... mit Passwort” ausgewahls ist)

Zugriffsberechtigung auswahlen - °

Abb. 3:  Ansicht Aufgaben live stellen

Mit einem Klick auf teilen erhalten Sie den automatisch generierten oder von Ihnen festgelegten
Freigabelink. Diesen konnen Sie kopieren und an Ihre Auszubildenden weitergeben — beispiels-
weise Uber den QR-Code zum Abscannen per Smartphone.
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Wie kann ich festlegen, wer meine Aufgaben sehen darf?

Beim Erstellen einer neuen Live-Ansicht konnen Sie eine Zugriffsberechtigung festlegen. Hier kon-
nen Sie aus vier Optionen wahlen. Mit der ersten Zugriffsberechtigung ,Ansehen erlauben‘ kdnnen
Sie festlegen, dass Personen, die Gber den Link der LIVE-Ansicht verftigen, lhre Aufgaben nur an-
sehen durfen und kein Bearbeitungsrecht haben. Uber die Rubrik ,Bearbeiten erlauben’, kénnen
Personen, die Uber den Link der LIVE-Ansicht verfligen, Ihre gesamte Aufgabe beliebig bearbeiten.
Lediglich das Loschen der Aufgabe und darin enthaltenen Teilaufgaben ist nicht moglich. Die zwei
weiteren Rubriken haben die gleiche Funktionsweise, jedoch gibt es hier die Option, ein Passwort
vorzuschalten. Unter der Rubrik ,Ablaufdatum® haben Sie auf3erdem die Moglichkeit, ein Verfalls-
datum fur Ihre LIVE-Ansicht zu setzen.

Der erstellte Freigabelink wird Innen oberhalb der Eingabemaske aufgefuhrt. An dieser Stelle kon-
nen Sie die Links bearbeiten (Stift-Symbol), kopieren (Kopieren-Symbol), per QR-Code anzeigen
lassen oder l6schen (Mulleimer-Symbol).

S Zuriick zur Leando Website

Meine Aufgaben Live Einstellungen

?

Live

Live Aufgaben teilen Teilaufgaben teilen Aufgaben exportieren Teilaufgaben exportieren

Erstellte Live-Ansichten

Beispiel einer Live-Schalte mit mehreren Aufgaben © & = 7

]

https://am.handwerk.leando.de/release/p/BVsWnXgX5.JgB

Abb. 4: Anzeige des Freigabelinks oberhalb der Eingabemaske

Weiterfihrende Informationen

Weitere Informationen finden Sie im Lernpfad ‘Lernumgebungen online entwickeln und teilen’
sowie in der Hilfe vom Aufgaben-Manager.



ausbilden
prufen

vernetzen

In Kooperation

Universitat Bremen TU Hamburg-Harburg Bundesinstitut fur Berufsbildung (BIBB)
Institut Technik und Bildung Institut fur Technische Bildung Arbeitsbereich 2.5

Prof. Dr. Falk Howe und Hochschuldidaktik »Lehren und Lernen, Bildungspersonal“
Am Fallturm 1 Prof. Dr. Sénke Knutzen Friedrich-Ebert-Allee 114 - 116
D-28359 Bremen Am Irrgarten 3-9 D-53113 Bonn

D-21073 Hamburg

Universitat TUHH
Bremen Technische
Universitéat

Hamburg
INSTITUT (\. Institut fiir Technische
+ Lilcg'N'K Bildung und

BILDUNG ITBH Hochschuldidaktik

kontakt@kompetenzwerkstatt.net

@ O Veroffentlicht unter der Creative-Commons-Lizenz CC By-SA 4.0.
leCIndOde v Veitere Informationen: https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/



	Einführung
	Aufgaben bereitstellen
	Wie stelle ich Auszubildenden Aufgaben bereit?

	Live-Ansicht erzeugen
	Wie kann ich eine neue Live-Ansicht erzeugen?
	Wie kann ich festlegen, wer meine Aufgaben sehen darf?

	Weiterführende Informationen



