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EinfUhrung

Die Orientierung der Berufsausbildung am beruflichen Alltag geht mit dem Leitziel einher, theo-
retische Inhalte starker mit der Arbeitspraxis zu verbinden. Die Auszubildenden sollen berufliche
Handlungskompetenz entwickeln, sodass sie die ihnen gestellten beruflichen Arbeitsauftrage und
Anforderungen selbststandig planen, ausftihren und auf die erfolgreiche Umsetzung hin prifen
konnen. Ausbilderinnen und Ausbilder stellt dieses Ziel vor Herausforderungen: Wie kdnnen auf
die Forderung von beruflicher Handlungskompetenz ausgerichtete und motivierend gestaltete
Aufgaben sowie Arbeitsmaterialen effizient erstellt und eingesetzt werden?

Mit dem Aufgaben-Manager steht eine Online-Anwendung fir genau diesen Zweck zur Verfligung.
Ausbilderinnen und Ausbilder konnen gemeinsam oder arbeitsteilig

* eine multimediale Lernumgebung fur Lernende schaffen,
» Lern- und Arbeitsaufgaben strukturieren, entwickeln, dokumentieren und illustrieren,

= verschiedene Inhalte, Dateien und Dokumente digital fur die Auszubildenden aufberei-
ten,

= ausgerichtet an realen Arbeitsauftragen fachliche, methodische und personale/soziale
Kompetenzen fordern,

= ein Tool zur Modellierung von Lern- und Arbeitsaufgaben nutzen kénnen, welches im
Browser und auf beliebigen Endgeraten (PC, Laptop, Tablet, Smartphone) Anwendung
findet,

= die erstellten Aufgaben tber verschiedene Freigabemdglichkeiten und Zugriffsrechte per
Link an lhre Auszubildenden, als auch Kollegen und Kolleginnen zuganglich machen,
ohne dass diese einen eigenen Account benétigen.

In diesem Handout finden Sie eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung, mit der Sie lhre erste Aufgabe im
Aufgabe-Manager erstellen kdnnen.
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Aufgaben erstellen

Welche Aufgabentypen gibt es im Aufgaben-Manager?

Im Aufgaben-Manager haben Sie die Moglichkeit zwischen drei verschiedenen Aufgabentypen zu
wahlen. Der Aufgabentyp Ubung stellt eine in sich geschlossene Aufgabenstellung dar, die einen
spezifischen Aspekt (Inhalt, Kompetenz) in Kurze aufgreift. Der Aufgabentyp Lehrgang umfasst
dagegen eine sequentielle Abfolge von sich aufeinander beziehenden Teilaufgaben, die in einer
chronologischen Reihenfolge bearbeitet werden. Der dritte Aufgabentyp Projekt stellt den kom-
plexesten Typen dar und bildet projektférmiges Lernen an problemhaltigen Situationen der be-
ruflichen Realitat in mehreren Phasen ab.

Wie erstelle ich eine Aufgabe im Aufgaben-Manager?

Auf dem Dashboard ,Meine Aufgaben‘ finden Sie unterhalb der Menuleiste zur Navigation vier
verschiedene Aktionsbuttons. Mit dem Aktionsbutton Plus k&nnen Sie eine neue Aufgabe
anlegen und lhrem Dashboard ,Meine Aufgaben‘ hinzuftgen.

=(+]L ?

Abb. 1:  Aktionsbutton Plus
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Meine Aufgaben Live Einstellungen
A

Neue Aufgabe

Informationen  Titelbild  Medien  Ergebnisse  Losungen & Hinweise

Ubersicht

Titek (0 won 150 feichen}®

Beschraibung (0 wen 10000 Zelchen)

Bearbeiten
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Abb. 2:  Neue Aufgabe - Ubersicht

Nun haben Sie die Moglichkeit, den Titel und eine Beschreibung der Aufgabe einzugeben, die Sie
neu erstellen mochten.
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Informationen  Titelbild Medien  Ergebnisse Losungen & Hinweise

Ubersicht

Beschreibung (0 von L0000 Zejchen)

Abb. 3:  Eingabefeld ftir den Titel
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Abb. 4:  Eingabefeld der Beschreibung mit unterschiedlichen Méglichkeiten, diese zu editieren.

Sie kénnen aus drei Typen Ihre Aufgabe auswahlen; Ubung (einfach), Projekt (vier Spalten) sowie
Lehrgang (eine Spalte). Hier nun das Beispiel zum Erstellen einer Ubung:

Typ der Aufgabe Schlagwaorter

§5 Projekt (vier Spalten)

-

Schlagwdrter hinzufiigen
#2 Projekt (vier Spalten)

2 Lehrgang (eine Spalte)

I Ubung (einfach)

Abb. 5:  Auswahl des Typs der Aufgabe

Uber die Zuweisung von Schlagwértern und Kategorien wird lhnen spater die Filterung und
Sor-tierung lhrer Aufgaben auf dem Dashboard ,Meine Aufgaben® erleichtert.

Wie fuge ich meiner Aufgabe ein Titelbild an?

Beim Anlegen einer neuen Aufgabe bzw. Teilaufgabe kdnnen Sie neben weiteren Einstellungen
ein Titelbild auswahlen, welches anschlieRend auf der Kachel der gesamten Aufgabe bzw. der
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Teilaufgabe angezeigt wird. Diesbeziglich haben Sie die Méglichkeit, ein passendes Titelbild von
Ihrer eigenen Festplatte hochzuladen oder ein Titelbild aus Ihrer Mediathek auszuwahlen.

Titelbild hochladen
Keine Datel ausgewshit

Aktuelles Titelbild

Verfiigbare Titelbilder

@ o @ o @ o @ v

Abb. 6: Ansicht Titelbild beim ersten Mal...
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Titelbild hochladen

Datef auswshlen  GEUEIERCENE-CR-

Aktuelles Tikelbild

Abb. 7: ... und hier die Ansicht nach Auswahl aus gespeicherten Bildern. Sie kbnnen frei einen
Ausschnitt wéhlen.

W Ubung »>

Montage einer Ausschaltung mit Steckdose Netzwerkkabel auf ein Patchfeld auflegen Elektroinstallation eines Biiros
A 1. Aushildungsjahr (1. Halbjahr) A L Aushildungsjahr (1. Halbjahr) A 2. dushildungsjahr (2. Halbjahr )

15 keine Angabe 15 keine Angabe 15 keine Angabe

& Maria Aushilderin & Maria Aushilderin & Maria Ausbilderin

Abb. 8: Ansicht der Kachel auf dem Dashboard
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Wie integriere ich Medien in meine Aufgabe ?

Beschreibung Informationen Medien Ergebnisse Lésungen & Hinweise

Medien

Zu dieser Aufgabe liegen keine Dateien und Dokumente vor.

Abb. 9:  Ansicht ohne hinterlegte Medien

Uber die Navigation zum Anlegen einer neuen Aufgabe gelangen Sie zur Rubrik Medien. An dieser
Stelle kommt ein wichtiges Prinzip zum Tragen: Der Aufgaben-Manager speichert keine Medien-
formate, wie z. B. Videos, Dokumente oder Audioformate direkt ab. Uber Links kénnen Sie jedoch
verschiedenste Medien Ihrer Aufgabe hinzuftigen, indem Sie beispielsweise den Link zu einem Y-
ouTube-Video oder einer Webseite aus dem Browser kopieren und in dem Eingabefeld hinterlegen.
Gleichzeitig haben Sie die Moglichkeit, einen Ergebnisordner (z. B. einer Cloud) unter der Rubrik
Ergebnisse zu hinterlegen, worin Lernende Dokumente hochladen und somit bei Ihnen abgeben
konnen. Unter der Rubrik Losungen kénnen Sie ebenfalls Uber Links verschiedene Dokumente
mit Losungen & Hinweise zu |hrer Aufgabe hinzuftigen.
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Beschreibung Informationen Medien Ergebnisse Losungen & Hinweise

Medien

i Allgemeine Informationen

Auf dieser Seite finden Sie allgemeine Tipps zur Planung der Elektroinstallation eines Biros. Hinweis: Bearbeiten Sie zuerst die
Teilaufgabe: »Kundenauftrag analysieren & Rahmenbedingungen priifen« und verschaffen sich einen Uberblick iiber den
Kundenauftrag. Mutzen Sie anschliefzend den verlinken Artikel als Hilfestellung zur weiteren Bearbeitung des Auftrags.

i Grundriss

Grundriss und Installationsplan des Abstellraums, der zum Biro umfunktioniert werden soll. Der Installationsplan enthélt eine
Steckdosen-/Schalterkombination im Eingangsbereich sowie eine Leuchte in der Raummitte. Nutzen bzw. erweitern Sie den Plan
fir die weitere Bearbeitung des Kundenauftrags.

J, Arbeitsblatt: Gesamtaufgabe

Das Arbeitsblatt beschreibt den Gesamtauftrag und kann als Einstieg fur die weitere Bearbeitung der Lern- und Arbeitsaufgabe

genutzt werden.

Abb. 10: Ansicht mit auswdhlbaren, vorher erstellten Medien

Wo konnen die Auszubildenden ihre Ergebnisse hinterlegen?

Ergebnisse

( =+ Meu )

Abb. 11: Erste Gesamtansicht eines Ergebnisses. Mit dem Plus-Button kénnen weitere Ergeb-
nisse hinzugeflgt werden.

Wenn das Ergebnis benannt, beschrieben und die URL erstellt ist, speichern Sie, indem Sie oben
rechts auf das Hakchen klicken. Mit dem X kann geloscht werden:

-10-
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Meine Aufgaben Live Einstellungen
afl| okt
Neue Aufgabe

Abb. 12: Bearbeitungsbuttons
Ergebnisse
LRL zur Cloud fdr dée Ergebnizee (G von GO0 Zeichen)
Titel (D van 30 Zeichen)

Beschreibung (0 von 1500 Zeichen)

¥ erwerfen ++ Verschieben & Agfrufen
( + Heu )

w" Speichern

Abb. 13: Eingabemaske zum Hinterlegen der Ergebnisordner

Teilaufgaben

( + Neu ) ( + Neu ) ( + rieu ) ( 4+ Neu

# Horctlan/ Fetige D frianticnsn ¥ Kreativldsen

%)

o

Kundenauftrag analysieren & Austithrungsplanung erstellen Baustelle einrichten und vorberaiten Dokumentation fertigstellen
Rahmenbedingungen priifen

@ & o X > = & i X > @ & b X > D & i X >

Abb. 14: Dies ist dann die Endansicht.

-11 -
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Wo hinterlege ich Losungen und Hinweise flr die Aufgaben?

Losungen und Hinweise

URL zur Lésungsdatel (0 von BO0 Zescheni
Titel {0 von 50 Zelchen]

Beschrelbung {0 von 1500 Zeichen)

® \erwerfen +«f+ ‘erschieben & Ayfrufen

l::_ + Heu )

Abb. 15: Eingabemaske zu Lésungen und Hinweise

Hier haben Sie die Moglichkeit, fur sich selbst oder andere, denen Sie Ihre Aufgabe(n) zur Verfu-

gung stellen wollen, Losungstipps oder Hinweise zu erstellen. Diese Losungen & Hinweise sind fir
die Lernenden unsichtbar.

Wenn die Losung/der Hinweis benannt, beschrieben und die URL erstellt ist, speichern Sie, indem
Sie oben rechts auf das Hakchen klicken. Mit dem X kann geldscht werden:

Meine Aufgaben Live Einstellungen
v X7
Neue Aufgabe

Abb. 16: Bearbeitungsbuttons

-12 -
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Ergebnisse

{,  Heinweise fur Lehrende

In diesem Dokurnent finden Sie Hinweise und Leitfragen zur Gastaltung der jeweiligen Teilaufgaben.

| voraussetzu ngern

i diesemn Dokument finden Sie eine Auflissturg der betrieblichen und individuellen Vorausselzungen, die fir die Bearbeitung der

hufgabe relevant sain kinnen.

kk Ausstattung

i diesem Dokurnent finden Sie eine Auflissturyg der betrieblichen Ausstattung, die fir die Bearbeitung der Aufgabe bandtigh wird

3],; Kompetenzen

In diesem Dokument finden Sie eine Auflistung der Kompentezen, die wihrend der Bearbeitung der Aufgabe gefirdert werden.

Abb. 17: Ansicht von ,L6sungen und Hinweise‘. Durch das Klicken auf das Auge-Symbol (anse-
hen) gelangen Sie bzw. die Lernenden zum hinterlegten Speicherort (bspw. Nextcloud)

0 kompetenzen.pdf ﬁ:rHerunlerladenq‘
@ [e% |~ 1| von4 — | 4 AutomatischerZoom v &|»
~
Kompetenzen der Lernsituation
Elektroinstallation eines Biiros
Inhalt
1 Kompetenzen der Auftragsannahme ....
11 Fachkomp : 2
12 Methodenkomp 2
13  Personal-/Sozialkompetenz: 2
2 Kompetenzen der Auftragsplanung...........ccocoiiiiiiiiiiii s 3
2.1  Fachkomp : 3
22 Methodenkomp 3
2.3 Personal-/Sozialkompetenz: 3
3 Kompetenzen der AuftragsdurchfUhrung............cccoooiiiiiiiiis 3
3.1 Fachkomp : 3
32  Methodenkomp 3
3.3  Personal-/Sozialkompetenz: 3
4 Kompetenzen der AuftragsabschlUss .........cccocvviiiiiiiiiiiiccc s 4
41 Fachkomp : 4
4.2 Methodenk 4
43  Personal-/Sozialkompetenz: 4

Abb. 18: Beispiel fir einen moéglichen Download

-13-
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URL zur Ldsungadatel (0 vwon B0D feichen)
Titel {0 von 50 Zaichen)

Beschreibung (0 von 1500 Zeichen)

® erwerfen «* “erschieben & Aufrufen

( .

Abb. 19: Im Bearbeitungs-Modus kénnen weitere Hinweise Uber das Plus-Zeichen eingegeben
werden.

Weiterfihrende Informationen

Weitere Informationen finden Sie im Lernpfad ,Lernumgebungen online entwickeln und teilen’
sowie in der Hilfe zum Aufgaben-Manager.

-14 -
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